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 調解化糾紛, 助您行出第一步 

香港調解服務有限公司 

香港中環域多利皇后街, 5-8 號, 鴻基大厦, 5 字樓 C 室. 

電話: 28400789 傳真: 25238127 

電郵: inquiry@hk-mediation.com     網站: www.hk-mediation.com 

 

會議室服務申請表 

 

申請性質:  *[    ] 用作調解  [    ] 其他用途 (請說明) ________________________ 

 

申請人姓名/團體或公司名稱: ___________________________________________________ 

 

代表人/聯絡人 (如與申請人不同) 及檔案編號: ___________________________________ 

 

聯絡電話及傳真號碼: __________________________________________________________ 

 

地址: _________________________________________________________________________ 

 

擬訂租會議室數目: ____________________________________________________________ 

擬訂租用細房間數目: __________________________________________________________ 

 

若用作調解, 除一個會議室外, 我/我們明白 HKMSL 將會免費提供多一個細房間作單獨

會面之用.  

租用日期 第一日:            第二日:              

預定租用時間 

(正常辦工時間) 

從            至 

及從          至 

從            至 

及從          至: 

每一會議室 

 

按每小時以港幣

300 元收費 [    ] 

預定優惠 3 小時港幣

800 元 [    ]  

預定優惠 6 小時港幣

1,700 元 [    ]  

HKMSL 列表調

解員, 關聯伙伴

或 HKMS 會員 

按每小時以港幣

250 元收費*[   ]  

按每小時以港幣 250

元收費*[   ] 

按每小時以港幣 250

元收費*[   ] 

 

 

*請剔  [  ✔ ] 

 

 

我 / 我們 現申請訂租上述的服務, 並同意遵守下列服務條款.  

http://www.hk-mediation.com/
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申請人簽名及所代表團體/公司的印鑑 (如適用): _________________________________ 

 

申請日期: __________________________________________________________________ 

 

 

有 關 個 人 資 料 (私 隱 )條 例 

 

(1) 香 港 調 解 服 務 有 限 公 司 將 使 用 表 格 上 的 個 人 資 料 作 下 列 用 

途 ：  

(a) 辦 理 香 港 調 解 服 務 有 限 公 司 設 施 的 訂 租 申 請 事 宜 ； 及  

(b) 在 一 般 情 況 下 或 發 生 緊 急 事 故 時 聯 絡 申 請 人 .  

(2) 表 格 上 的 個 人 資 料 均 由 申 請 人 自 願 提 供 . 倘 若 申 請 人 提 供 的 

資 料 不 足 , 可 能 會 延 遲 審 批 , 甚 至 不 接 納 或 不 辦 理 其 申 請 / 要 求 .  

(3) 根 據 個 人 資 料 ( 私 隱 ) 條 例, 申 請 人 有 權 要 求 查 閱 或 改 正 表 格 

上 的 個 人 資 料 .  

(4) 如 欲 查 詢 本 表 格 上 的 個 人 資 料 , 包 括 查 閱 或 改 正 已 填 報 的 個 

人 資 料 , 請 致 電 28400789 或 傳 真 25238127, 與 香 港 調 解 服 務 有 限 公 司 

聯 絡. 

 

服務條款 

 

1. 正常辦工時間為星期一至星期五上午9時至下午5時, 星期六上午9時至1時.  

2. 若服務持續需要超過預定時間，而超過時間是在正常辦工時間內， 按該時段正價費用收

取; 若服務持續需要超過預定時間，而超過時間是不在正常辦工時間內，超出的時間增收

25%費用. 不足一小時作一小時計. 超時的安排，必須預先取得本公司的同意. 

3. 在8號風球或以上/黑色暴雨警告生效時, 本公司將停止服務, 在這種情況下, 請聯繫我們另

作安排. 然而, 重新安排的日期和時間需取決於實際有沒有可用房間.  

4. 如果8號風球或以上/黑色暴雨警告在上午7:00前除下, 所有當日已預訂的服務將會恢復, 在

上午11:00之前除下, 所有當日已預訂由下午2:00起的服務將會恢復, 在下午3:00前除下, 所有

當日已預訂的黃昏服務將會恢復. 

5. 對於任何更改或取消預約, 必須於租賃日期前至少7天通知本公司, 否則, 租賃費需要全數

支付. 

6. 任何已預約的時間未完全使用, 剩餘的時間, 租賃費仍需要全數支付.  

7. 申請人需要對其使用我們的設施導致任何損傷, 承擔責任.  

8. 本公司有權接受或拒絕任何不適合在我們的地方舉行的活動. 

9. 請填寫並將申請表以郵寄, 電郵 (inquiry@hk-mediation.com)或傳真(25238127)送回本公司.  
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此欄由本公司填寫  

 

HKMSL 的檔案編號:                       

客人的檔案編號: 

 

1. 茲證明以上之申請於             收到. 

2. 現特此回覆, 以示 * 確認 / 不確認. 

 

 

 

 

 

確認人:________________________________  日期  __________________________ 
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